Zakiad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w todzi
Zamenhofa 2

90-431 t6dz

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 7261271606

REGON: 000217580
Znak pisma: 212019120012PRO001
Znak sprawy: 212019120012

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: XXIV LO, 91-850 t.6dz, Marysinska 61/67.

Knantrale przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych , posiadajacy legitymacje stuzbowa nr
na podstawie upowaznienia nr 2120191200121 wystawionego 12 grudnia 2019 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora

Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 16 grudnia 2019 r. - 14 stycznia 2020 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 16 grudnia 2019 r. osobie upowaznionej do reprezentowania ptatnika
sktadet Gléwnej Ksiegowej.

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/pania: , Gtéwng Ksiegowa.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 30.

Liczba ubezpieczonych na dzier 30 listopada 2018 r.: 40.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie ptatnika sktadek oraz w ZUS ul. Lipiec Reymontowskich 11, 91-120 £.6dz.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2018r. wedtug deklaracji - 40 os6b

Petna nazwa ptatnika sktadek brzmi: XXIV Liceum Ogéinoksztatcgce im. Marii Skiodowskiej-Curie w todzi.

Nie kontrolowano wptat z tytutu zadeklarowanych sktadek.

Ponadto w czynno$ciach kontrolnych uczestniczyli:

okresie 02 stycznia 2020 r. - 14 stycznia 2020 r., na podstawie upowaznienia nr 2120191200121/2 wystawionego
12 yiuuina cuiv 1.1 dorgczonego Ptatnikowi sktadek w dniu 02 stycznia 2020 r.

Zakresy kontroli

1. Prawidiowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany
jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego
tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem
czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢ i rzetelnos$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do ktérych pobierania
zobowiazany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczery 2017 r. - grudzien 2017 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

- Informacja o powierzeniu stanowiska Dyrektorowi z 04.08.2016

- Zarzadzenie 3918/VII/16 Prezydenta Miasta t.odzi z 30.06.2016

- Decyzja w sprawie nadania NIP z 28.05.1996

- Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON z 08.12.2008

- Zarzadzenie nr 35 z 1.10.2014 w sprawie zasad (polityka) rachunkowosci

- Zarzgdzenie nr 6/2016 z 5.7.2016 w sprawie zmian do Zaktadowego Planu Kont z Globalnym Planem Kont
- Regulamin Pracy obowigzujacy od 01.07.2009 roku

- Regulamin Wynagradzania nauczycieli obowigzujacy od 01.10.2010
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- Regulamin nagréd dla pracownikéw administracji i obstugi obowigzujgcy od 1.7.2009

- Regulamin premiowania pracownikéw administracji i obstugi obowigzujgcy od 1.1.2017

- Regulamin gospodarowania Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych z aneksem nr 5 zatacznika nr 5

- akta osobowe pracownikéw lub informacje dotyczace zatrudnienia (przy przeniesieniu stuzbowym)

- Zarzgdzenie nr 45/2015 z 30.09.2015 w sprawie zasad i norm przydziatu $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego z zatgcznikiem 1

- Zestawienie wynagrodzen wedlug klasyfikacji budzetowej za 2017 rok (zbiorcze i w uktadzie miesigcznym)

- Zestawienia podstaw z kodem 220 (zbiorcze i w uktadzie miesigcznym)

- wybrane listy ptac z okresu objetego kontrolg

- PIT4R za 2017 rok —blok C 9.

- Rejestr wypadkow przy pracy i choréb zawodowych z dokumentacjg zrédtowa (3 protokoty w tym 2 uznajgce zdarzenie za wypadek
przy pracy)

Kontrole prawidlowos$ci naliczania sktadek przeprowadzono na podstawie deklaracji rozliczeniowych o najwyzszym numerze
identyfikatora ZUS DRA ztozonych przez ptatnika za okres 01/2017-12/2017.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontroli poddaje sie zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego dla nastepujgcych ubezpieczonych (w tym
dla zleceniobiorcow dokonane w okresie objetym kontrolg w oparciu o zbadane umowy zlecenia) dla:

T T i

tom e ainnnngg

Ustalono:

Ptatnik dokonat zgtoszenia w/Mw ubezpieczonych do ubezpiecze’h spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego. Pozostatych
ubezpieczonych w zakresie zgloszen do ubezpieczen nie badano.

1.2. Prawidtowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ustalono:

Ptatnik dokonal naliczenia i rozliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne w terminach i na zasadach wyznaczonych przez
obowigzujgce w tym zakresie przepisy.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ustalono:

Ptatnik dokonat naliczenia i rozliczenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne w terminach i na zasadach wyznaczonych przez
obowigzujgce w tym zakresie przepisy.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ustalono:

Ptatnik dokonat naliczenia i rozliczenia sktadek na Fundusz Pracy w terminach i na zasadach wyznaczonych przez obowigzujgce w
tym zakresie przepisy.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ustalono:

Ptatnik nie zatrudnia pracownikéw w szczegélnych warunkach lub szczegdinym charakterze, nie prowadzi ewidencji takich
pracownikéw i nie optaca sktadek z tego tytutu.

Dowdd:
- protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli, str.9-10)

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z
tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego
Kontrolg objeto okres: styczery 2017 r. - grudzien 2017 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

Wszystkie zasitki wyptacone i rozliczone w 11/2017 oraz pozostate wymienione w zatgczniku nr 1.
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W tym celu zbadano:

- obowigzujgce w tym zakresie regulaminy

- za$wiadczenia lekarskie ZUS ZLA

- akta osobowe pracownikéw (wybrane dokumenty)

- Karty wynagrodzen

- Karty zasitkowe ZUS Z-17

- Wyliczenia stawek dziennych zasitku

- ZUS Z-15A wnioski o zasitek opiekuriczy

- rejestr wypadkoéw przy pracy z dokumentacjg zrodtowa.

Ustalono:
Ptatnik sktadek w nodstawie zasitkii nie 1wznladnit wvntaconej pracownikom w 10/2016 r. Nagrody Dyrektora.
Ubezpieczony . otrzymat Nagrode Dyrektora w wysokos$ci 1119,00zt.. Stawka dzienna

(80%) ustalona przez prainika pez nagrody wyniosia oo,45 zt., Ustalona w toku kontroli stawka dzienna zasitku z ubezpieczenia
chorobowego (80%) uwzgledniajgca w/w nagrode wynosi 89,60zt. Ubezpieczony miat prawo do zasitku z ubezpieczenia chorobowego
(313) za okres 27.09.2017-27.10.2017. - 31dni.

Ubezpieczona | otrzymata Nagrode Dyrektora w wysokosci 1119,00zt. Stawka dzienna
(100%) wyliczoiia ves niagivuy wyiiosia 1¢4, 12 <1 usiaiona w toku kontroli stawka dzienna zasitku z ubezpieczenia wypadkowego
(100%) uwzgledniajgca w/iw nagrode wynosi 126,80zt. Ubezpieczona miata prawo do zasitku z ubezpieczenia wypadkowego (314) za
okres 13.06.2017-31.07.2017 — 49dni.

Zgodnie z:

- art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i
macierzynstwa Dz. U. z 2019 r. poz. 645 ze zmianami) podstawe wymiaru zasitku chorobowego przystugujacego ubezpieczonemu
bedacemu pracownikiem stanowi przecigtne miesieczne wynagrodzenie wyptacone za okres 12 miesigcy kalendarzowych
poprzedzajgcych miesigc, w ktérym powstata niezdolno$¢ do pracy.

Dowody:
- kserokopie dokumentacji zasitkoweij “* karta zasitkowa, wyliczenie stawki, karty wynagrodzen (akta kontroli, str. 21-36)
- kserokopie dokumentacji zasitkowe, <arta zasitkowa, wyliczenie stawki, karty wynagrodzen (akta kontroli, str. 37-80).

Osoba reprezentujgca ptatnika sktadek w toku kontroli wyjasnita, ze rozbieznos$ci ustalone w toku kontroli, w stawce zasitku powstaty
w wyniku btedu w programie kadrowo-ptacowym.

Dowod:
- protokot przyjecia wyjas$nien (akta kontroli, str.83-84).

Niedoptata zasitkéw wynosi: 197,97 zt
Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli:
= Zestawienie roznic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych $wiadczen z ubezpieczer spotecznych
2.2. Prawidiowo$¢ dokonywania rozliczen z tytulu wyptaconych $wiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczer 2017 r. - grudzien 2017 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

- Zbioréweki do list ptac rozliczone w okresie 01/2017-12/2017 oraz deklaracje rozliczeniowe o najwyzszym numerze identyfikatora
ZUS DRA za okres 01/2017-12/2017.

Ustalono:
Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg dokonywat rozliczen z tego tytutu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Prawidlowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o swiadczenia emerytaine i rentowe.

Kontrolg objeto okres od momentu rozpoczecia dziatalno$ci przez ptatnika do dnia rozpoczecia kontroli z pominieciem wnioskéw
sprawdzanych w poprzednich kontrolach.

Ustalono:
Ptatnik skiadek nie kompletowat wnioskéw o $wiadczenia emerytalno-rentowe i nie posiada rejestru takich wnioskéw.

Dowadd:
- protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli, str.9-10)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontroli poddaje si¢ zaswiadczenia jakie zostaly wydane przez ptatnika sktadek od momentu rozpoczecia przez niego dziatalno$ci do
dnia rozpoczecia kontroli, z wytgczeniem za$wiadczen badanych w poprzednich kontrolach oraz z uwzglednieniem okresu mozliwo$ci
dochodzenia roszczen przez Zaktad.

Kontroli poddano:

* blok IV Informacji o danych do ustalenia skfadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA za 2017rok , dane platnika skladek ze
strony GUS oraz rejestr wypadkéw przy pracy z dokumentacijg zrodtowa.

Ustalono:
Ptatnik sktadek informacje ZUS IWA sporzadzit na podstawie danych zrédtowych.

+ Zaswiadczenia o przychodach dla oséb posiadajacych uprawnienia do $wiadczeri emerytalno-rentowych wraz z dokumentacjg
zrodiowg (akta osobowe, karty wynagrodzen):
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- Zaswiadczenie‘z 27.02.2015 roku o przlychodzie za okres 10/2014-12/2014
- Zaswiadczenie z 26.06.2015 roku o przychodzie za okres 01/2015-06/2015

Ustalono:
Ptatnik sktadek zaswiadczenia sporzadzit na podstawie danych zrédtowych.

+ Zaswiadczenia ZUS Rp-7 z dokumentacjg zrédlowg (akta osobowe, karty wynagrodzen, karty zasitkowe)

zaswiadczenie z 12.03.2018 z zatgcznikiem
zaswiadczenie z 23.02.2018 z zatgcznikiem
) zaswiadczenie z 24.10.2018 z zatgcznikiem

Ustalono:
Ptatnik sktadek zaswiadczenia ZUS Rp-7 sporzadzit w oparciu o dokumentacje zrodtowa.

Ponadto ustalono:

Ptatnik nie posiada rejestru ZUS-Z3, ZUS Rp-7 ani rejestru zaswiadczen o przychodach dla oséb posiadajgcych uprawnienia do
$wiadczen z ZUS.
Ptatnik nie posiada kserokopii wystawianych zaswiadczen ZUS Z3.

Dowod:
- protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli, str.9-10)

Integralng czes¢ protokotu stanowia zataczniki wyszczegoélnione w tresci protokotu.
Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono ptatnikowi skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 z pozn.
zm.), ptatnik skladek ma prawo zlozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen,
wskazujgc réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zakitad Ubezpieczenn Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw
Sktadek w todzi, Zamenhofa 2, 90-431 t6dz. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 ), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art.
83 powotanej ustawy.

Kontrolg zakoriczono w dniu 14 stycznia 2020 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.
t6dz, dnia 14 stycznia 2020 r. /-A\\

INSPEKTOR KONTROLI
Zaktgdu Ube;z’,meczeﬁ Spotecznych
i/

7

N

(podpis kontrolujacego)

Protokét kontroli doreczono platnikowi sktadek. Odbierajacy: osoba upowazniona.

+alg

ar
(data, pieczec¢ i podpis ptatnika sktadek)
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